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《财务信息系统》教学大纲

一、课程介绍

《财务信息系统》是会计、财务管理专业的核心课程之一，它是研究以网络

技术和现代信息技术为基础，以人为主导，充分利用计算机硬件、软件、网络通

信设备以及其他办公设备，进行会计等经济业务数据的收集、传输、加工、存储、

更新和维护，为企业的经营活动和决策活动提供帮助，最终达到提高企业效率和

效益的目的。它是由计算机软件工程学、管理信息系统、会计学、管理学等学科

交叉所形成的一门新兴学科。

信息化环境下如何利用财务信息系统提高会计工作效率、提升会计工作质量

是每一个会计、财务管理专业的学生应掌握的基本技能之一。通过理论学习和上

机操作要求学生掌握最新的会计信息化理论知识，熟悉最新的会计信息化技术，

为以后从事会计信息化实践工作打下坚实基础。

二、教学内容

序

号

课程内容 教学基本要求
课

时教学模块

（单元）

教学课题

（岗位群项目）
能力要求 知识要求

课程思政

融入点

1
系统

管理

建账 1. 企业基本信息收

集

2. 在系统建立企业

账套

1. 了解系统管理的基

本功能

2. 建立账套及基本要

求

工欲善其事

必先利其器

2

财务分工
1. 新增操作员

2. 权限设置

1. 掌握用户管理和权

限分配的主要内容

2. 理解角色的基本含

义

2

系统维护 1. 账套备份

2. 账套引入

3. 账套修改

1. 掌握账套管理的主

要内容
2

2
系统

初始化

基础档案

设置

1. 机构人员档案设

置

2. 客户供应商档案

设置

3. 存货档案设置

1. 了解基础信息设置

在财务核算中的地位

2. 掌握基础档案编码

方案的含义

严谨、细致

的工作态度

4

财务档案

设置

1. 会计科目设置

2. 凭证类别设置及

收付结算方式设置

3. 项目辅助核算设

置

1. 理解会计科目设置

的基本原则

2. 理解项目管理的意

义

4

总账系统

初始化

1. 系统参数设置

2. 期初余额录入及

1. 了解参数对系统业

务的流程控制
2
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试算平衡 2. 掌握期初数据录入

操作要求

3
总账业

务处理

凭证处理 1. 凭证的填制（修

改、删除）

2. 凭证的审核及反

审核操作

3. 记账及反记账

1. 了解总账系统的基

本功能和主要模块

2. 理解记账凭证的基

本功能和填制原理

团队配合

分工协作

4

出纳管理 1. 支票管理

2. 银行对账

3. 银行存款余额调

节表编制

1. 掌握出纳管理的主

要内容

2. 掌握银行对账的基

本原理

2

账表管理 1. 总账、明细账、

辅助账查询

2. 多栏账设置与查

询

1. 了解账簿的主要功

能及格式

2. 掌握账簿与凭证之

间的关系

2

期末处理 1. 根据业务要求进

行自定义结转设置

2. 销售成本结转设

置

3. 期间损益结转设

置

4. 根据要求生成转

账凭证

1. 了解总账系统期末

业务处理的主要功能

2. 理解不同转账业务

类型的含义

3. 熟悉转账业务的定

义和生成

4. 理解总账系统期末

业务的流程顺序

4

4
会计报

表编制

自定义报表

1. 根据要求新建报

2. 报表格式设置

3. 报表公式设置

4. 报表关键字设置

和调整

5. 格式状态与数据

状态切换

1. 了解报表系统的主

要功能

2. 熟悉编制财务报表

的基本流程

3. 理解格式状态下的

相关操作

4. 理解数据状态下相

关操作

5. 理解报表公式的含

义

诚信、谨慎

的工作作风

4

套用报表模

板生成报表

1. 资产负债表的编

制

2. 利润表的编制

3. 现金流量表的编

制

1、理解利用模板编制报

表的基本原理

2、理解自定义报表模板

的意义

4

5
薪资

管理

薪资系统

初始化
1. 薪资系统参数设

置

2. 薪资基础设置

3. 工资项目和公式

设置

1、了解薪资管理的基本

功能和模块结构

2、理解薪资管理初始化

内容

3、熟悉薪资管理系统的

操作流程

团队合作 4
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薪资日常

处理
1. 薪资数据处理

2. 薪资分配处理及

凭证生成

1. 掌握薪资管理日常

业务处理

2. 掌握薪资分配基本

原则和账务流程

4

薪资期末

处理 1. 结账

2. 反结账

1. 掌握薪资管理系统

信息查询方法

2. 了解薪资管理与其

他资系统的关系

4

6
固定资

产管理

固定资产系

统初始化

1. 固定资产系统初

始设置

2. 固定资产原始卡

片录入

1. 了解固定资产管理

系统的主要功能

2. 理解固定资产初始

化工作内容

团队合作

3

固定资产日

常处理

1. 固定资产增加业

务

2. 固定资产变动业

务

3. 固定资产凭证生

成

1. 了解固定资产日常

业务内容

2. 掌握固定资产日常

业务流程

3

固定资产期

末处理

1. 固定资产折旧处

2. 固定资产减少业

务

3. 对账及结账

1. 掌握固定资产期末

业务流程

2. 了解固定资产系统

与其他子系统关系

2

7
供应链

管理

系统初始化
1. 基础档案设置

2. 对应科目设置

3. 期初余额录入

1. 了解供应链管理主

要功能及模块

2. 理解供应链管理系

统初始化主要内容

团队合作

严谨的工作

态度

4

采购及应付款
1. 采购业务单据的

填制和生成

2. 采购业务结算处

理

3. 入库成本核算

4. 应付单据处理

1. 了解采购业务流程

2. 掌握采购单据填制

要求

3. 掌握采购入库成本

账务处理

4. 掌握应收单据中午i

处理

6

销售及应收款 1. 销售业务单据的

填制和生成

2. 销售复核及现结

业务

3. 销售出库成本核

算

4. 应收单据处理

1.了解销售业务流程

2.掌握销售单据填制要

求

3.掌握销售出库成本账

务处理

4.掌握应收单据账务处

理

6

二、成绩评定

根据学生的出勤情况、平时实训成绩、期末综合实训成绩等综合评定学生考核
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成绩。

（1）考勤（20 %）

考核标准：全勤得满分，迟到、早退 1 次扣 1 分，旷课 1 次扣 3分，

旷课 1/3 不予于参见期末考核。

（2）作业成绩（20 %）

考核标准：各模块按要求完成实训操作内容，未完成按比例扣分。

（3）期末考核（60 %）

考核标准：独立完成综合实训内容，未完成部分按该项目分值分配扣分。

四、教材

主教材：

《会计电算化实训教程—财务链（用友 ERP-U8V10.1）》 主编 张文福 北京

工业大学出版社 2020.09

参考教材：

《会计信息系统实验教程》 主编 汪刚 王新玲 清华大学出版社 2025.04


	《财务信息系统》教学大纲

